MANUAL JAL

Carpeta ARCHIVOS y subcarpetas
Synology DS223j — organizacién y acceso por Internet

1. Estructura de carpetas

La carpeta archivos retine documentos generales, organizados por tipo en cuatro subcarpetas:

Ruta / carpeta Uso

web/ docunent os/ ar chi vos/ Carpeta principal ARCHIVOS.
PDF/ Documentos PDF.

Vor d/ Documentos de Word.

Excel / Libros y hojas de calculo.

QG ros/ Archivos de otros formatos.

2. Direccion publica del portal
Direccién confirmada. Debe escribirse con HTTP, sin “s”:
http://archivos.jal unasot o2nas. synol ogy. e/

En iPhone, abrir Safari, pegar la direccién y pulsar Ir. Puede guardarse en Favoritos.

3. Configuracion confirmada

Elemento Valor

Servicio web ar chi vos2_php — PHP 8.2.

Raiz web/ docunent os/ ar chi vos

Nombre de host ar chi vos. j al unasot 02nas. synol ogy. e

Acceso HTTP, puerto 80. No afiadir “s” ni usar el puerto 8080 en la URL publica.

Precaucién: no modificar el servicio j al _web ni el portal JAL que ya funcionan. ARCHIVOS opera mediante su
servicio independiente.

JAL | Portal documental — Synology DS223j Hoja 1



MANUAL JAL — OPERACION

Agregar documentos y conservar el funcionamiento

4. Como agregar un documento

1. Abrir File Station (Estacion de archivos) en DSM.

2. Entrarenweb - docunentos - archivos.

3. Abrir la categoria adecuada: PDF, Word, Excel u Otros.

4. Cargar o copiar el documento dentro de esa subcarpeta. No cambiar su extension.

5. Abrir el portal ARCHIVOS en Safari y comprobar que el documento aparece y abre.

5. Reglas importantes

< No borrar ni mover los originales. Si se va a publicar un documento, copiarlo a la subcarpeta correspondiente.
« Mantener cada formato en su categoria: PDF en PDF, Word en Word, Excel en Excel y los demas en Otros.

* No cambiar nombres de servicio, raiz de documentos ni nombre de host mientras todo funcione.

* No usar el puerto 8080 en la direccién publica.

« Si un archivo no abre, verificar primero su ubicacién y que la carga haya terminado. No cambiar Web Station como primera
medida.

6. Lista de comprobacion

Prueba Resultado esperado

Abrir URL en Safari Aparece la pagina ARCHIVOS.

Entrar a una categoria Se muestra el contenido correspondiente.
Abrir un documento Se visualiza o descarga correctamente.

Resultado: los documentos quedan ordenados en el NAS y disponibles desde el portal ARCHIVOS mediante la
direccion HTTP confirmada.
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